CURRICULUM VITAE

NGO NLOGA
Hélène Blanche                                                

28 Octobre 1977 à Yaoundé                   conseiller juridique et fiscal
S/C KOMOL Levi 

BP :1387 Wackenhut Ydé

Téléphone : 75511830/                            E mail: hbkarelle@yahoo.fr

OBJECTIF

Offrir mon dynamisme, mon dévouement, mon sens poussé de responsabilité. Intégrer la culture de l’entreprise.

FORMATION SCOLAIRE ET ACADEMIQUE

2002 – 2003

: Maîtrise Droit Public  Université de Yaoundé II Soa

2001 – 2002

: Licence en Droit Public  Université de Yaoundé II Soa

1998


: BAC A4 Allemand   Lycée de Mballa II Yaoundé

FORMATION PROFESSIONNELLE

2005                         : Formation en Conseil Juridique et Fiscal initiée par le Fonds National de   L’Emploi (FNE) et supervisée par le cabinet Comptabilité Gestion Méthodes     (CGM)
2004


: Formation en Bureautique complète (Word, Excel, Page Maker,   Publisher etc.…)

2003 : Stage de formation en relation publique par l’ONG FAMM  

                                        Cameroon.

STAGE EN ENTREPRISE 
2007                             : stagiaire Chargée de Mission au Groupe ANATOLE
2006                             : stage de 5 mois au comité de l’Excellence Africaine CEA
2005                             : Stage d’un mois à ARSEL :

2004


 : Stage de deux mois en Secrétariat Bureautique :       Téléboutique la  Concorde
.

2003


     : Assistante sociale à FAMM-CAMEROON

·  Relation publique : (mise en œuvre de la politique de communication de l’entreprise,promotion de l’image de marque de l’entreprise, accueil des usagers de l’entreprise)
2002

                : Stage académique à l’Université de Yaoundé II Soa
2002                             : stage académique à  UCB Bafoussam au service du courrier
· Réception, enregistrement, ventilation et expédition du courrier
· Tenue et conservation des archives
· Classement et conservation des actes signés
APTITUDES PROFESSIONNELLES

· Conseil Juridique 
· Gestion du contentieux

· Mise en œuvre de la procédure judiciaire

· Rédaction des contrats

· Assistante administrative
· Relation publique : (mise en œuvre de la politique de communication de l’entreprise, promotion de l’image de marque de l’entreprise, accueil des usagers de l’entreprise)
· Secrétariat Bureautique : Traitement de texte
· Réception, enregistrement, ventilation et expédition du courrier
· Tenue et conservation des archives
· Classement et conservation des actes signés
· Classement des documents 

· Conseil Fiscal

Fiscalité d’entreprise (Calcul des retenues à la source (TVA, TSR, IR, IRPP, DAP, Calcul de l’impôt sur les sociétés (IS) 

Répartition des versements des retenues à la source)

· Comptabilité : (répartition des opérations dans les classes de comptes, enregistrement des opérations comptables d’une entreprise)

CONNAISSANCES ANNEXES

Langues :

Français : parlé-écrit-lu (très bien)

Anglais : parlé-écrit-lu (passable)

ACTIVITES EXTRA PROFESSIONNELLES

· Secrétaire Générale de la JASMI (Une Association des Jeunes)

· Trésorière du CAMFI (club des jeunes )

AUTRES CENTRES D’INTERET

             Musique, lecture, sport, cinéma, voyage,danse.
PROFIL : Dynamique, Disponible, Sociable, Santé excellente, Sens de l’organisation, Ponctualité. 

