MOUTO MANGA AGNES

Camerounaise, 28 ans

Célibataire 

E-MAIL : moutomanga@yahoo.fr
Tel : 99 89 68 82/ 77 68 22 84

FORMATIONS

Avril – Mai 2007 : Séminaire de formation au cabinet OKALLA AHANDA en audit et contrôle interne et en contrôle de gestion

Septembre 2006 :  MSTCF (Maîtrise en Sciences et Techniques Comptables et Financières)

Septembre 2002 : DUT en Gestion des Entreprises et des Administrations de l’Institut Universitaire de Technologie de Douala

Juillet 1999 : Baccalauréat G2

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Avril 2004 – Avril 2007


AFRECOM SARL




Responsable Administrative et financière

· Gestion administrative du personnel (15 personnel)

· Elaboration de la paie

· Gestion de la trésorerie (état de rapprochement bancaire)

· Relation avec les partenaires financiers (banques)

· Relation avec l’administration fiscale

· Relation avec l’administration sociale

· Tenue des comptes 

· Gestion comptable des comptes clients et fournisseurs

· Coordination générale de l’activité comptable

Janvier 2004 : Stage professionnel à HYDRAC APAVE

Septembre 2003 : Stage professionnel à AFRILAND FIRST BANK au service commercial après une sélection effectuée par le cabinet B&C Communication, consistant à la promotion d’un produit : le flash cash dans le cadre d’un marketing de proximité.

Mars - Octobre 2002 : Stage académique à la SIAC BRASSERIE ISENBECK S.A effectué à la section       comptabilité fournisseur (locaux et étrangers)

Juin - Novembre 2001 : Stage professionnel au service du recouvrement de la direction générale de la SAAR (Société Africaine d’Assurance et de Réassurance) à Douala Bonanjo consistant en :

· L’audit des comptes clients de l’entreprise

· L’analyse des opérations comptables

DOMAINES DE COMPETENCES

· Comptabilité générale

· Audit et contrôle interne

· Contrôle de gestion

· Commerce extérieur (opération de transit)

· Trésorerie

· Fiscalité

· Gestion de la paie

· Informatique SAGE SAARI comptabilité 100, 500, Word et Excel (sous Windows)

DIVERS

Langues : Anglais parlé, lu et écrit

Permis de conduire catégorie « B »
Rapide adaptation intellectuelle, capacité d’expression et de communication  développées, dynamisme et efficacité remarquables.











Décembre 2007

